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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Положение о режиме занятий слушателей разработано в соответствии с требованиями: 

- Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» 

- Приказом от 01 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам» 

- Приказом от 26 августа 2020 года № 438 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по основным программам 
профессионального обучения» 

- Уставом ООО «Центр профессиональной подготовки и повышения квалификации 
«Основание» (далее - Общество) 

- Положением о Структурном подразделении «Учебно-методический центр» ООО 
«Центр профессиональной подготовки и повышения квалификации «Основание» 
(далее - Структурное подразделение)  

А также определяет порядок деятельности Структурного подразделения по реализации 
программ профессионального и дополнительного профессионального обучения в 
соответствии с учебным планам Структурного подразделения и Правилам внутреннего 
распорядка.  

1.2. Настоящее Положение регулирует режим организации образовательного процесса и 
режим занятий слушателей Структурного подразделения.  

1.3. Настоящее Положение обязательно для исполнения всеми участниками 
образовательных отношений.  

 

2. РЕЖИМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

2.1. Организация учебного процесса и учебная нагрузка слушателей в Структурном 
подразделении регулируется:  

- учебными планами; 

- графиком учебного процесса; 

- установленным режимом учебных занятий (регламентируется расписанием 
занятий).  

2.2. Учебный процесс осуществляется в течение учебного года, продолжительность 
которого устанавливается с января по декабрь включительно.  

2.3. Обучение ведется на русском языке. Образовательные программы в Структурном 
подразделении осваиваются в очно-заочной форме с использованием дистанционных 
технологий.  



2.4. Продолжительность обучения определяется учебным планом по каждой конкретной 
программе профессионального обучения/дополнительного профессионального обучения 
или договором об оказании образовательных услуг.  

2.5. Для проведения учебного мероприятия составляется список слушателей. Список 
формируется на основании заявок от Слушателей и юридических лиц.  

2.6. При поступлении заявки на обучение после утверждения списка слушателей, 
Структурное подразделение оставляет за собой право принять на обучение лиц, указанных 
в заявке, только при наличии свободных учебных мест.  

2.7. Продолжительность академического часа - 45 минут.  

2.8. Для слушателей разрабатывается программа учебного мероприятия, которая 
утверждается Руководителем Структурного подразделения.  

2.9. В Структурном подразделении применяются следующие виды учебных мероприятий: 
групповые занятия, консультации и самостоятельная работа слушателей.  

2.1. К проведению учебных мероприятий могут привлекаться специалисты ООО «Центр 
профессиональной подготовки и повышения квалификации «Основание», преподаватели 
профессиональных образовательных организаций.  

2.11. Для осуществления своих целей Структурное подразделение разрабатывает и 
утверждает в установленном порядке:  

• рабочие учебные программы; 

• годовой и месячный планы работы. 

2.12. В целях совершенствования методики, повышения эффективности и качества 
проведения всех видов учебных мероприятий в Структурном подразделении проводится 
методическая работа.  

Основные формы методической работы: 

• методические совещания; 

• разработка и совершенствование учебно-методических материалов; 

• совершенствование материально-технического обеспечения и мультимедийного 
сопровождения занятий; 

•  контроль за учебными занятиями. 

2.13. Методические разработки утверждаются руководителем Структурного подразделения 
после согласования со специалистами Общества.  

 

3. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ СЛУШАТЕЛЕЙ 

3.1. Оценка индивидуальных достижений слушателей осуществляется по окончании 
программы учебного курса.  

 


