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1. Общие положения 

1.1. Настоящие правила внутреннего распорядка определяют основные права, обязанности и 

ответственность слушателей образовательного Структурного подразделения «Учебно-

методический центр» (далее – Структурное подразделение) ООО «Центр повышения 

квалификации и профессиональной подготовки «Основание» (далее – Общество), а также 

регламентируют режим работы, время отдыха и другие вопросы, касающиеся отношений 

сторон образовательного процесса: с одной стороны – слушателя, а в другой стороны – 

преподавателей и сотрудников Структурного подразделения. 

1.2. Правила имеют цель – создание нормальной рабочей обстановки, способствующей 

успешному обучению слушателей, создание условий для охраны здоровья слушателей. 

2. Организация работы учебного процесса 

2.1. Очно-дистанционные занятия проходят с 9-00 до 18-00 по рабочим дням. 

2.2. Продолжительность академического часа составляет 45 минут. Непрерывно занятие может 

длиться не более 2-х академических часов. Допускается проведение обеденного перерыва, 

а также перерывов между занятиями в соответствии с расписанием учебного плана. 

2.3. Продолжительность обучения определяется для каждой категории слушателей согласно 

выбранной образовательной программе. Учебный процесс осуществляется в течение 

учебного года, продолжительность которого устанавливается с января по декабрь 

включительно. 

2.4. Обучение проводится по образовательным программам, утвержденным руководством 

Структурного подразделения. 

2.5. Слушатели обучаются согласно расписанию, утвержденному руководством Структурного 

подразделения. 

2.6. В Структурном подразделении устанавливаются следующие основные виды учебных 

занятий: групповые занятия. 

2.7. Слушатели обеспечиваются учебно-методической документацией и литературой, 

имеющейся в Структурном подразделении, а также средствами обучения, включая 

наглядные учебные пособия, аудиовизуальные средства коллективного обучения. 

2.8. Обучение ведется на русском языке. 

2.9. Обучение слушателей проходит в очно-заочной форме с использованием дистанционных 

технологий. 

2.10. Обучение проходит в группах, также возможны занятия в индивидуальном порядке. 

3. Основные права и обязанности слушателей 

3.1. В соответствии с действующим законодательством слушатель имеет следующие права: 



 

3.1.1. Получение профессионального и дополнительного профессионального образования в 

соответствии с образовательными программами Структурного подразделения. 

3.1.2. Освоение наряду с учебным курсом по осваиваемой программе любых других курсов, 

преподаваемых в Структурном подразделении, в соответствии с договором на оказание 

образовательных услуг. 

3.1.3. Ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с Уставом, лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, учебной документацией, другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности. 

3.1.4. Пользование информационными ресурсами, учебной базой Структурного 

подразделения. 

3.1.5. Обеспечение условий для охраны здоровья в процессе получения профессионального 

образования в Структурном подразделении. 

3.2. Слушатель обязан: 

3.2.1. Добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять учебный план, в том 

числе посещать предусмотренные учебным планом учебные занятия, выполнять задания 

в рамках образовательной программы. 

3.2.2. Выполнять требования правил внутреннего распорядка, иных локальных нормативных 

актов по вопросу организации и осуществления образовательной деятельности. 

3.2.3. Соблюдать условия договора об образовании. 

3.2.4. Бережно относиться к имуществу Структурного подразделения. 

3.2.5. Выполнять обоснованные и законные требования преподавателей и других сотрудников 

Структурного подразделения в рамках их компетенции. 

3.2.6. Соблюдать правила техники безопасности на учебных занятиях и во внеурочное время 

на территории Структурного подразделения. 

3.2.7. Посещать занятия соответственно составленному и утвержденному расписанию, не 

опаздывать и не пропускать занятия без уважительной причины. 

Иные обязанности слушателей могут устанавливаться законодательством Российской 

Федерации, локальными актами Структурного подразделения, договором на оказание 

платных образовательных услуг. 

3.3. Слушателям запрещается: 

- неуважительное отношение к сотрудникам и слушателям Структурного подразделения, 

грубость и бестактность по отношению к ним, использование в общении с другими лицами 

ненормативной лексики; 

- курение, распитие спиртных напитков (в том числе пива), употребление наркотиков и 

токсических веществ на территории Структурного подразделения; 



 

- пребывание на территории Структурного подразделения в состоянии алкогольного, 

наркотического или токсического опьянения; 

- хранение и ношение любых видов оружия; 

- копировать, распространять, в том числе для получения прибыли, а также передавать в том 

числе с целью копирования и воспроизведения, третьим лицам полученные в процессе 

обучения учебно-методические, программные материалы, а также иные материалы, 

предоставленные Структурным подразделением, в процессе обучения; 

- производить аудио и/или видеосъемку занятий (лекций) без разрешения преподавателя. 

4. Ответственность обучающихся 

4.1. За неисполнение или нарушение правил внутреннего распорядка, иных локальных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к слушателям могут 

быть применены меры дисциплинарного взыскания: 

- замечание; 

- выговор; 

- отчисление. 

 Меры взыскания для слушателей утверждаются руководством Структурного подразделения. 

5. Заключительные положения 

5.1. Действие настоящих Правил распространяется на всех слушателей Структурного 

подразделения во время проведения занятий. 

5.2. Правила внутреннего распорядка размещаются на сайте Структурного подразделения 

«Учебно-методический центр» ООО «Центр повышения квалификации и 

профессиональной подготовки «Основание». 

 

 

 

 

 

 
 


