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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Устава ООО «Центр повышения 
квалификации и профессиональной подготовки «Основание», Положения о Структурном 
подразделении «Учебно-методический центр» ООО «Центр повышения квалификации и 
профессиональной подготовки «Основание» и определяет порядок оформления, 
приостановления и прекращения отношений между Структурным подразделением 
«Учебно-методический центр» ООО «Центр повышения квалификации и 
профессиональной подготовки «Основание»  (далее – Структурное подразделение) и 
Слушателем.  
1.2. Под образовательными отношениями в данном порядке понимается совокупность 
общественных отношений по реализации права граждан на образование, целью которых 
является освоение слушателями содержания дополнительных профессиональных 
образовательных программ (образовательные отношения). 
1.3. Участники образовательных отношений – это слушатели, педагогические работники и 
их представители, организации. 
 

2. Возникновение образовательных отношений 

2.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о зачислении 
лица для обучения в Структурном подразделении в электронном или бумажном виде 
(Приложение 1). 
2.2. Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об образовании 
и локальным нормативными актами Структурного подразделения, возникают у лица с даты 
приема на обучение. 
2.3. Порядок приема лиц на обучение регулируется разделом 3 настоящего Положения. 
2.4. При приеме в Структурное подразделение руководитель обязан ознакомить слушателей 
с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными 
образовательными программами, реализуемыми в Структурном подразделение, и другими 
документами, регламентирующими организацию образовательных отношений.    

3. Прием слушателей 

3.1. Прием и зачисление слушателей на обучение в Структурное подразделение 
осуществляется в соответствии с учебным планом на текущий год и на основе письменных 
заявок от руководителей организаций, заявлений граждан, или согласно правилам, 
установленным при реализации образовательных программ в сетевой форме обучения, 
зачисление производится в организацию, являющуюся Базовой при реализации сетевого 
взаимодействия.   
3.2. Прием слушателей производится на принципах равных условий приема для всех 
поступающих. 
3.3. На обучение могут быть зачислены граждане, имеющие высшее или среднее 
профессиональное образование. 



3.4. Слушатели, зачисляемые на обучение, должны предоставить копию диплома об 
образовании или документ, подтверждающий прохождение обучения в учреждении 
высшего или среднего профессионального образования. А также: 
� копию паспорта, обучающегося (включая страницу паспорта с данными о 
регистрации или копию документа о временной регистрации); 
� копию документа о высшем или среднем профессиональном образовании; 
� копию документа, подтверждающего смену фамилии (в случае если фамилии в паспорте 
и документе об образовании не совпадают); 
� заявление (заявка) о зачислении на обучение; 
� согласие на обработку персональных данных. 
Все представленные документы формируются в личное дело слушателя. Непредставление 
документов об образовании (получении образования) может служить основанием для 
отказа в приеме слушателей. Личное дело представляет собой совокупность документов, 
содержащих сведения об обучающемся (персональные данные), которые не могут быть 
переданы третьим лицам за исключением случаев, предусмотренных действующим 
российским законодательством.  
В случае если слушатель при зачислении не предоставляет документ о получении высшего 
или среднего образования, документ о повышении квалификации или о переподготовке 
выдается после предоставления документа об образовании. 
3.5. Структурное подразделение обязано ознакомить слушателей с Уставом, с лицензией на 
право ведения образовательной деятельности, Правилами внутреннего распорядка, иными 
локальными нормативными актами по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности. Данная информация размещена на официальном сайте 
Структурного подразделения «Учебно-методический центр» ООО «Центр повышения 
квалификации и профессиональной подготовки «Основание» в сети «Интернет». 
3.6. Прием лица на обучение оформляется путем заключения договора об образовании. 
 

4. Изменение образовательных отношений 

4.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения 
обучающимся образования по конкретной образовательной программе, повлекшего за 
собой изменение взаимных прав и обязанностей слушателей и Структурного 
подразделения. 
4.2. Основанием для изменения образовательных отношений является приказ генерального 
директора ООО «Центр повышения квалификации и профессиональной подготовки 
«Основание». 
 

5. Прекращение образовательных отношений 

5.1. Образовательные отношения прекращаются на основании приказа об отчислении 
слушателя из Структурного подразделения (Приложение 2): 
- в связи с завершением обучения по программе дополнительного профессионального 
образования; 
- в связи с завершением обучения при реализации образовательных программ в сетевой 
форме обучения; 



- по инициативе Структурного подразделения в случае применения к слушателю 
отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения слушателем по 
дополнительной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению 
такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 
установления нарушения порядка приема, повлекшего по вине слушателя его незаконное 
зачисление; 
- по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя и организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, 
осуществляющей образовательную деятельность. 
5.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе слушателя не 
влечет за собой каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед 
Структурным подразделением. 
5.3. Слушателю, успешно прошедшему итоговую аттестацию, предусмотренную 
образовательной программой, выдается соответствующий документ. 
 Слушателям, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 
аттестации неудовлетворительный результат, а также лицам, освоившим часть 
образовательной программы и (или) отчисленным из Структурного подразделения 
досрочно, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, 
самостоятельно установленному Структурным подразделением. 
5.4. Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об образовании 
и локальными нормативными актами Структурного подразделения, прекращаются с даты 
его отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 1 
Общество с ограниченной ответственностью «Центр повышения квалификации и 

профессиональной подготовки «Основание» 
 

 
ПРИКАЗ 

 

дд.мм.гггг                                                                                                          № ____ 

О зачислении 

В рамках реализации федерального проекта «Содействие занятости» национального проекта 

«Демография» 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Зачислить путем перевода в число слушателей на обучение по дополнительной 

профессиональной программе повышения квалификации/профессиональной переподготовки 

«Наименование программы» в объеме ___ ак. часа, форма обучения - очно-заочная, с применением 

дистанционных образовательных технологий, поток _____, по списку согласно Приложению. 

Срок обучения с дд.мм.гггг по дд.мм.гггг  

Основание: 

- договор по профессиональному обучению и/или дополнительному 

профессиональному образованию отдельных категорий граждан в рамках реализации мероприятий 

федерального проекта «Содействие занятости» национального проекта «Демография» 

- личное заявление слушателя 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

  

Генеральный директор        А.И. Скуратов 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 

к Приказу № _____ от «___» __________ 20___ «О зачислении» 

 

 
Список слушателей  

№ п/п ФИО  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 
 
 

Генеральный директор        А.И. Скуратов 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 2 
Общество с ограниченной ответственностью «Центр повышения квалификации и 

профессиональной подготовки «Основание» 
 

ПРИКАЗ 
«___» __________ 2024 г.         № ________ 
 
Об отчислении слушателя 
в связи с успешным завершением обучения 
 

В рамках реализации федерального проекта «Содействие занятости» национального проекта 
«Демография» 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
 
1. Отчислить из числа обучающихся по образовательной программе 

«____________________ 
_______________________________________________________» (тип программы: 
Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации; нормативный 
срок 
обучения: с «___» _____________ 2024 г. по «___» _____________2024 г.; объем часов: ___) 
в 
связи с успешным завершением обучения следующих слушателей: 
 

1. ФИО 
2. ФИО 
3. ФИО 
4. ФИО 
5. ФИО 
6. ФИО 
7. ФИО 
8. ФИО 
9. ФИО 
10. ФИО 
 

2. Выдать слушателю документ, подтверждающий факт освоения образовательной 
программы и успешного прохождения итоговой аттестации. 

Основание: аттестационная ведомость. 
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 
 
 
 
 
 
Генеральный директор 
ООО «Центр повышения       А. И. Скуратов 
квалификации и 
профессиональной подготовки 
«Основание» 
 
 
 
 



Общество с ограниченной ответственностью «Центр повышения квалификации и 
профессиональной подготовки «Основание» 

 
ПРИКАЗ 

«__» _____________ 2024 г.        № ________ 
 
Об отчислении слушателя за невыполнение учебного плана 
 

 
В рамках реализации федерального проекта «Содействие занятости» национального проекта 

«Демография» 
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
 
1. Отчислить из числа обучающихся по образовательной программе «___________________ 

_________________________» (тип программы: Дополнительная профессиональная программа 
повышения квалификации; нормативный срок обучения: с «__» ________ 2024 г. по «__» 
_________ 2024 г.; объем часов: ___) в связи с невыполнением учебного плана с «__» _____ 2024 г.: 
 

1. ФИО 
2. ФИО 
 
Основание: представление руководителя программы. 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 
 
 
Генеральный директор 
ООО «Центр повышения       А. И. Скуратов 
квалификации и 
профессиональной подготовки 
«Основание» 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Общество с ограниченной ответственностью «Центр повышения квалификации и 
профессиональной подготовки «Основание» 

 
ПРИКАЗ 

«__» __________ 2024 г.         № ________ 
Об отчислении слушателя по собственному желанию 
 

В рамках реализации федерального проекта «Содействие занятости» национального проекта 
«Демография» 
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
 
1. Отчислить из числа обучающихся по образовательной программе 

«____________________ 
______________________» (тип программы: Дополнительная профессиональная программа 
повышения квалификации; нормативный срок обучения: с «__» _______2024 г. по «__» 
__________ 
2024 г.; объем часов: ___) с «__» ________2024 г.: 
 

1 ФИО 
 
Основание: заявление слушателя об отчислении по собственному желанию. 
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 
 
 
 

Генеральный директор 
ООО «Центр повышения       А.И. Скуратов 
квалификации и 
профессиональной подготовки 
«Основание» 


	ПОЛОЖЕНИЕ

